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ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI BERZUNTI
JUDETUL BACAU
Tel. 0234/336.000; Fax. 0234/336.304; email: primaria@comunaberzunti.ro

ANUNT CONCURS DE RECRUTARE

Primiria comunei Berzunti, judetul Baciiu, in calitate de autoritate publici locali,
organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie unice
vacanti, pe perioadi nedeterminati, in conformitate cu prevederile art. VII, alin.(2), lit.a)
din O.U.G. NR.115/2023 corborat cu art.VII, alin.7, art.XI si art. XII din 0.U.G. 121/2023,
pentru modificarea si completarea O.U.G. nr. 57/2019 - Codul Administrativ, cu
modificirile si completirile ulterioare.

Functia publicd scoasd la concurs :

- Consilier achizitii publice, clasa I, grad asistent — Compartiment strategii de
dezvoltare locala investitii si achizitii publice —-ID 278437

Probele stabilite pentru concurs sunt: - selectia dosarelor,
- proba scrisd
- interviul,

Conditiile generale de ocupare a unei functii publice sunt:

a) are cetdtenia romana si domiciliul in Roménia;

b) cunoagte limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani iImpliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical s exercite o functie publica. Atestarea stirii de
sdndtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie.

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei

publice;

h) nu a fost condamnaté pentru sdvargirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea,
amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;



1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicid sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea céreia a sdvarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

J) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specifica.

Conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice sunt:

- Studii: studii universitare de licenta de lunga durati absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta .

- Vechime in specialitatea studiilor necesari exercitiirii functiei publice: 1 an

-Cunostinte Operare, Utilizarea computerului si organizarea fisierelor - MS
Windwos, nivel de bazd, se dovedeste prin documente specifice.

- Durata timpului de muncé pentru funtia publicd vacantd mai sus mentionati este durat
normald a timpului de munca respectiv 8ore/ zi - 40 ore/ saptimana.

Desfasurarea concursului:

- Anuntul va fi publicat in data de 20.05.2024 pe site-ul institutiei noastre
https://comunaberzunti.ro/si la avizierul din incinta unitatii.

- Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la sediul Primariei comunei Berzunti,
judetul Bacau, in perioada 20.05.2024- 10.06.2024

- Perioada verificérii eligibilitatii candidatilor care au depus dosarele de concurs se
realizeazi in termen de maximum 5 zile lucriitoare de la data expirarii termenului de depunere a
doasarelor.

- Perioada depunere a contestatiilor: Candidatii nemultumiti pot depune contestatie in
teremen de o zi lucritoare de la data afisarii rezultatului pentru fiecare proba a concursului.

- Perioada solutionare contestatii la selectie : in termen de o zi lucratoare de la expirare
termenului de depunere a contestatilor.

- Proba scrisa se va organiza la sediul Primariei comunei Berzunti, judetul Baciu, in data
de 21 iunie 2024 ora 10.00.

- Sustinerea probei interviului se va comunica odata cu afigarea rezultatelor la proba
scrisa.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sé contind, in mod obligatoriu,
urmitoarele:
a) formularul de inscriere prevézut la art.137 lit. b) din Anexa 10 din OUG nr.57/2019, cu
modificdrile si completarile ulterioare prin raportatre la art. VII din OUG nr.121/2023 ;



b) copia cértii de identitate

c) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munci si/sau a adeverinsei eliberate de angajator pe perioada lucrati,
care sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea
postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializiri i perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului, si avizul
psihologic eliberat pe baza evaludrii psihologice organizate prin intermediul unitasilor
specializate acreditate In conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de Inscriere, sau adeverinta care s ateste lipsa calititii de luvritor al
Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere,privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau
nu i-a incetat contractul individual de munca psentru motive disciplinare.

Dosarul de concurs se poate depune personal de citre candidat, se poate transmite
prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la
adresa de e-mail primaria@ comunaberzunti.ro

Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail:
primaria(@comunaberzunti.ro, dupé terminarea programului de lucru al autorititii sau
institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, , li se atribuie
numdr de inregistrare in ziua lucriitoare urmitoare, iar dosarul de concurs este considerat
ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente,
pentru certificarea pentru conformitate cu originalul, pini cel tirziu la data desfisurarii
probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in funcsia
publica.

Fiecirui dosar de concurs i se atribuie un numar de inregistrare de Ia registratura
autorititii sau institutiei publice organizatoare a concursului, care se utilizeazi pentru
comunicarea rezultatelor probelor concursului de recrutare.

5. Bibliografie

Bibliografie si tematici :




1.Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicaté, cu modificérile si completirile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare ;

4. Partea I titlul I si II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale partii a VI-a
din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare;

cu tematica - Partea I titlul I si II ale partii a II-a, titlul I al pértii a IV-a, titlul I si
1T ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Completari: Partea a II1- Administratia publicé locala
Cu tematica: Partea a III-a —~Administratia publica locala;

5. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, publicata in Monitorul Oficial nr.
390/2016, cu modificérile si completérile ulterioare,
cu tematica Integral,

6. Hotérarea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, publicata in Monitorul Oficial nr.
423 din 6 iunie 2016,cu modificarile si completérile ulterioare,

cu tematica Capitolul I, III si IV din Anexa la Hotararea Guvernului nr.
395/2016, cu modificérile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrari si concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, publicata in Monitorul Oficial nr.
393 din 23 mai 2016, cu modificarile si completarile ulterioare ,

cu tematica Capitolul Il si IV din Legea nr. 101/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare ;
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11.

12.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului — CONSILIER-
COMPARTIMENT STRATEGII DE DEZVOLTARE LOCALA INVESTITII SI
ACHIZITII PUBLICE

indepline§te, n conditiile legii, urmiitoarele atributii principale:

Intreprinde demersurile necesare pentru inregitrarea/ reinoirea, recuperarea iregistrarii autoritatii
contractante In SEAP sau inoirea certificatului digital, daci este cazul;

Primeste si analizeaza referate de necesitate si caietele de sarcini / temele de proiectare intocmite
de compartimentele care solicitd achizitia publica din cadrul Primériei Berzunti;

Elaboreaza si, dupd caz, actualizeazd, pe baza necesititilor transmise de celelealte compartimente
din cadrul Primariei Berzunti, programul anual al achizitiiilor publice directe astfel: elaboreaza in
forma initiala Programului anual al achizitiilor publice directe, in trimestrul IV al anului anterior,
pe baza referatelor de necesitate transmise de compartimentele din cadrul primériei comunei
Berzunti, si care va cuprinde totalitatea contractelor de achizitie publicd/ acordurile-cadru, pe care
autoritatea contractuald intentioneaza sa le atribuie prin achizitie directd in decursul anului
urmdtor;

Dupé aprobarea bugetului propriu, actualizeazi Programul anual al achizitiilor publice directe in
functie de fondurile aprobate;

Transmite trimestrial in SEAP notificare cu privire la achizitiile directe, grupate cu necesitate,
care va cuprinde cel putin obiectul, cantitatea achizitionatd, valoarea si codul CPV, in situatia in
care achizitia nu a fost realizatd prin intermediul SEAP- lui;

Verificarea existentd fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie directa in parte precum si
pozitia bugetard a acestora;

Rispunde de alegerea procedurii de achizitie publica in functie de valoarea estimata aprobati prin
referate;

Indeplineste obligatii referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevédzute de Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Intocmeste dosarul fiecarei achizisie publica directa.

Asigura desfasurarea propriu-zisa a achizitiei directe pentru achizitionarea de produse, servicii si
lucréri gi/sau atribuirea contractelor de furnizare produse, servicii si lucrdri prin primirea
referatelor de necesitate, intocmite de compartimentele care solicita achizitia, si care cuprinde
necesitafile de produse, servicii si lucriri, valoarea estimati a acestora rezultat in urma u ei
cercetdri a pietei sau pe baza istoric3, insotite de caiete de sarcini, specificatiile tehnice daca este
cazul, note de testare piatd, eventualele oferte rezultate in urma unei cercetdri de piata;
Colaborarea cu celelalte comparrimente functionale din cadrul Primdriei la utilizarea catalogului
electronic pus la dispozitie de SEAP, cu privire la cercetarea pietei in vederea fundamentarii
valoarea estimat a achizitiei de produse , servicii i lucrari;

Intocmirea anunturilor prealabile cu privire la intentia primdriei comunei Berzunti de a
achizitiona direct, din catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP produse, servicii sau lucriri
dupa caz; transmiterea anuntului de intentie catre cel putin 2 (doi) candidati, in vederea Inscrierii
ofertelor de pret in catalogul electronic ( in cazul in care sunt interesati), insotit de caiet de sarcini
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si/ sau descrierea produselor, serviciilor sau lucrarilor care urmeaza a fi achizitionate precum si
publicarea acestora Intr-o sectiune dedicati a web-site-ului comunei Berzunti
(https://comunaberzunti.ro/);

Participarea la deschiderea si evaluarea ofertelor depuse la data si ora stabilita previzuta in
anuntul de intentie si dupi caz a documentelor care insotesc oferta;

Initierea si finalizarea achizitiei directd de produse, servicii si lucrari, dupa caz din catalogul
electronic de la operatorul economic a cérei ofertd indeplineste toate cerintele, conditiile si
criteriile stabilite prin anuntul de intentie si intocmirea notei justificative privind desfasurarea
procesului de achizitie si inaintarea spre aprobarea ordonatorului principal de credite;
Redacteazd, dacd este cazul contractele de achizitie cu sprijinul si colaborarea compartimetelor de
specialitate din cadrul primériei Berzunti, in concordanta cu caietul de sarcini si cu oferta
operatorului economic selectat;

Urmareste contractele de achizitii publice directe din punct de vedere al respectirii valorilor si
termenelor, confirmarea realitétii, regularitatii si legaalitatii platilor aferente contractelor,
facandu-se de compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica respectiva;

Tine evidenta achizitiilor directe sau dupa caz a contractelor de bunuri , servicii sau lucrari
achizitionate prin achizitie directa;

Constituie si pastreaza dosarul achizitiei pentru fiecare categorie de achizitie directa in parte;
Transmite copia dosarului achizitiei directe de furnizare de servicii si lucrari compartimentelor
care vor urmdrii derularea contractelor, precum si utilizatorilor, pentru derulare si executare;
Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri servicii sau lucrari;
Opereaza modificari sau completari ulterioare in programul anual al achizitiilor directe, cand
situatia o impune, cu aprobarea conducatorului institutiei si avizul compartimentului financiar-
contabil;

Asigurd publicarea Programului anual al achizitiilor publice directe pe pagina proprie de internet
a comunei Berzunti;

Contribuie la intocmirea documentatiilor cu privire la organizarea de licitatii si pune la dispozitia
solicitantilor ;

Elaboreaza referate de specialitate si caiete de sarcini in vederea aprobdrii vanzarii, concesionirii
sau inchirierii terenurilor si/ sau constructiilor din domeniul public si privat i le inainteazi spre
aprobarea Consiliului local;

Organizeazi si participi la licitatiile de vanzare, concesionare sau inchirierea terenurilor si/ sau
constructiilor din domeniul public si privat. Asigura secretariatul activititii de licitatie;
Elaboreaza, in termen legalanuturile publicitare aferente procedurilor de vanzare, concesionare
sau inchiriere;

Transmite spre publicare anunturile publicitare aferente procedurilor de vanzare, concesionare
sau inchiriere si urmareste modul de publicare a anunturilor aferente procedurilor de valorificare
active (vanzare, concesionare sau inchiriere)

Elaboreazd si inainteazd Compartimentului juridic referatele pentru constituitea Comisiei de
adjudecare si a membrilor de rezerva pentru fiecare proceduri de valorificare in parte, in vederea
emiterii Dispozitiei Primarului;

Participarea In calitate de secretar al Comisiei de adjudecare, la deschiderea ofertelor depuse la
data si ora stabilitd in anunturile de participare publicate;
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Redacteazi procesele verbale de deschidere a ofertelor si hotararile comisiei de adjudecare pentru
vanzari, concesionari sau inchirieri active;

Redacteaza si transmite adresele cu privire la rezultatul licitatiei, catre participantii la procedurile
de vénzare, concesionare si inchiriere sau catre alti factori interesati,conform legii ;

Transmite dosarele licitatiilor cdtre Compartimentul juridic in vederea incheierii contractelor de
vanziri, concesiondri sau Inchirieri, citre serviciul buget, contabilitate, venituri, salarizare si catre
compartimentul care va raspunde de legalitatea actelor si documentelor intocmite si emise care
tine de specialitatea activitatii pe care o desfasoara;

Intocmeste referate, materiale informative, raspunsuri la adrese, situatii catre institutii ale statului;
Rezolvd in termen legal sesizérile primite de la cetétenii comunei referitoare la respectarea
legalitdtii in domeniul de activitate;

Respectd normele si atributiile de S.S.M. corespunzitor functiei exercitate in conformitate cu
prevederile art.13 lit. d) a Legii nr. 319/2006;

Respecti si splicd Intocmai reglementarile interne privind arhivarea documentelor;

Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului in legitura cu atributiile de serviciu, care prin natura lor sunt de competenta sau se
incadreazi in obiectul de activitate al compartimentului, in limita competentele profesionale.

PRIMAR,
TIFAN- STEFAN

Intocmit,
Consilier resurse umane
Bodor Crina-Madalina
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